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EMPREGO PRETENDIDO Produção Audiovisual

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

13 out 14–jan 15 Secretária de Produção - Longa Metragem
Leopardo Filmes, Lisboa (Portugal) 

Secretariado de Produção da longa-metragem "Cosmos", de Andrzej Zulawski, produzida por Paulo 
Branco, com rodagem na Covilhã, Ericeira e Sintra

Logística de pré produção; transporte e seguros de material; logística inerente à hospitalidade da 
equipa técnica e elenco francês; elaboração de documentos de hospitalidade - frota de aluguer de 
viaturas e rooming list, organização de deslocações nacionais e internacionais antes, durante e após 
a rodagem; elaboração de documentos administrativos; autorizações de filmagem, pedidos licenças 
de ocupação de espaço público e de ruído.

Apoio na direcção de produção, ao nível de elaboração de documentos orçamentais e de produção.

Tipo de empresa ou setor de atividade Produtora e Distribuidora de Cinema 

15 abr 14–13 set 14 Secretária de Produção - Longa Metragem
Alfama Filmes
Travessa das Pedras Negras, 1, 5º Andar, 1100-404 Lisboa (Portugal) 

Secretariado de Produção da longa-metragem "Posto Avançado do Progresso", de Hugo Vieira da 
Silva, produzida por Paulo Branco, com rodagem no Soyo, Angola

Logística de pré produção, orçamentação e compra de viagens; transporte de material; seguros de 
material, equipa técnica e elenco; organização de deslocações nacionais e internacionais; elaboração 
de documentos administrativos, organização de logística de passaportes, autorizações de viagem, 
vistos e respectivas renovações em Angola.

Apoio na direcção de produção, ao nível de elaboração de documentos orçamentais e prestação de 
contas após final de rodagem.

Tipo de empresa ou setor de atividade Produtora de Cinema 

15 mai 13–14 set 13 Secretária de Produção - Longa Metragem
Alfama Filmes
Rua da Misericórdia, 14, 5º andar, sala 16, 1200-273 Lisboa (Portugal) 

Secretariado de produção da longa-metragem 'The Casanova Variations', realizada por Michael 
Sturminger, com a participação de John Malkovich, Veronica Ferres, Victoria Guerra, Maria João 
Bastos, entre outros.

Logística de alojamento e viagens; transporte de material, deslocações nacionais e internacionais de 
elenco; elaboração de documentos administrativos.

Apoio na direccção de produção, ao nível de elaboração de documentos orçamentais e prestação de 
contas após final de rodagem.

15 set 13–30 nov 13 Secretária de Produção - Festival de Cinema
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Leopardo Filmes
Praça Luís de Camões, 36, 2º esq, 1200-243 Lisboa (Portugal) 

Secretariado de produção do Lisbon & Estoril Film Festival 2013, decorrido entre 8 e 18 de 
Novembro, em Lisboa e no Estoril.

Logística de alojamento e viagens; seguros de material e colaboradores; elaboração de documentos 
administrativos.

Apoio na direccção de produção, ao nível de elaboração de documentos orçamentais e prestação de 
contas após final de rodagem.

fev 12–jan 13 Estagiária no Departamento de Produção Artística, Planeamento e Booking da 
RTP – Rádio e Televisão de Portugal
RTP – Rádio e Televisão de Portugal
Avenida Marechal Gomes da Costa, n.º 37, 1849-030 Lisboa 

Organização inerente à pré-produção de conteúdos artísticos e informativos através da gestão e 
planeamento das diferentes atividades, recorrendo ao uso do GMedia Plan, software adotado pela 
empresa.
Marcações em plano operacional dos diversos projetos realizados nos estúdios da empresa
Administração e secretariado de produção
Contacto, escrito e falado, internacional com a entidade UER – Eurovision para aluguer de 
segmentos de satélite, recorrendo ao uso da língua inglesaSolicitação de meios operacionais como 
por exemplo linhas RDIS e ADSL, necessárias ao bom funcionamento dos programasAssistência de 
meios de produção

ago 11–dez 11 Assistente de Produção - Televisão
CBV - Produções Televisivas
Rua Filipe Folque, nº 2, 8º, 1050-113 Lisboa (Portugal) 

Apoio nas gravações e diretos do programa 'A Voz de Portugal'

Orientação de concorrentes e público pelas instalações da RTP

Assistência de público nos diretos realizados nos Estúdios da Valentim de Carvalho

ago 11–ago 11 Estágio Curricular de Produção
Briskman Entertainment
Rua do Norte, nº 14, 3º, 1200-286 Lisboa 

Apoio na gravação do programa 'Querido, Mudei a Casa!'

Adquirir materiais de construção, marcação de almoços e jantares e restante logística

Acompanhamento das gravações, com objectivo de verificar a presença dos conteúdos e o 
cumprimento dos regulamentos

Controlo administrativo e financeiro

jul 11 Estagiária de Produção
Eyeworks Portugal
Avenida da Igreja, nº 42, 3º esq., 1700-239 Lisboa (Portugal) 

Logística do programa 'Especial Perdidos na Tribo'Realização de compras necessárias e restante 
logística. Apoio em estúdio

22 mar 10–9 abr 10 Comissão Organizadora do I Colóquio Internacional Música, Comunicação e 
Desenvolvimento Humano
Centro de Estudos de Sociologia e Estética Musical
Av. de Berna, nº 24, 1069 Lisboa 

Contacto e apoio aos prelectores
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Digitalização dos documentos para elaboração de contratos

Organização logística do Colóquio

Elaboração de pastas para os congressistas

Apoio técnico

Secretariado

Promoção do evento/formação

EDUCAÇÃO E FORMAÇÃO  

18 out 10–17 jun 11 5 (0-5)
Restart - Instituto de Criatividade, Artes e Novas Tecnologias
Rua Quinta da Almargem, nº10, 1300-490 Lisboa (Portugal) 

Curso de Produção e Marketing Audiovisual

Linguagem Audiovisual, Documentário, Legislação, Tecnologias, Televisão, Publicidade, Videoclip e 
Ficção

Produção de curtas-metragens, concertos, videoclips, anúncios publicitários, talk-show televisivos

26 set 10–3 out 10

Restart - Instituto de Criatividade, Artes e Novas Tecnologias
Rua Quinta da Almargem, nº 10, 1300-490 Lisboa (Portugal) 

Workshop de Edição Criativa em Vídeo - Final Cut 7

8 out 10–22 out 10

Faculdade de Ciências Sociais e Humanas
Av. de Berna, nº 24, 1069 Lisboa (Portugal) 

Escola de Verão: Escrever em Publicidade

set 07–jun 10 13
Faculdade de Ciências Sociais e Humanas
Av. de Berna, nº 24, 1069 Lisboa (Portugal) 

Licenciatura em Sociologia

Análise de dados Multivariada, Informática para as Ciências Sociais, Sondagens e estudos de 
mercado, Sociologia das Organizações, Gestão de Recursos Humanos; Sociologia política

09–10

Faculdade de Ciências Sociais e Humanas
Av. de Berna 24, 1069 Lisboa (Portugal) 

Frequência de Cadeiras da Licenciatura de Ciências de Comunicação

História do Cinema

Discurso dos Media

Programação Cinematográfica

Produção e Realização Televisiva

set 04–jun 07 14
Padre António Vieira
Rua Marquês de Soveral, 1749-063 Lisboa (Portugal) 

Curso Científico-Humanístico de Ciências e Tecnologias

Português, Francês, Inglês, Matemática, Biologia, Psicologia, Educação Física
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COMPETÊNCIAS PESSOAIS  

Língua materna português

Outras línguas COMPREENDER FALAR ESCREVER

Compreensão oral Leitura Interação oral Produção oral

inglês C1 C1 B2 B2 C1

espanhol A1 A1 A1 A1 A1

Níveis: A1/A2: Utilizador básico - B1/B2: utilizador independente - C1/C2: utilizador avançado
Quadro Europeu Comum de Referência para as Línguas   

Competências de comunicação Espírito de Equipa, resultante de anteriores experiências profissionais

Capacidade de Adaptação

Boa capacidade relacional

Boa gestão de stress

Dinamismo

Criatividade

Competências de organização Bom sentido de organização Capacidade de gestão de projectos e equipas 

Competências informáticas Domínio do software Office (Word, Excel e PowerPoint)

Conhecimentos básicos de software de edição (Final Cut, Adobe Premiere)

Outras competências Participação na campanha de recolha de alimentos do Banco Alimentar 2010-2011

Frente de sala no cinema São Jorge, no âmbito de Voluntariado no Festival IndieLisboa 2011, entre 5 
a 15 de Maio Conhecimento na área de cinema

Elaboração de textos críticos e de opinião para revistas online

Carta de Condução B, B1
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